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S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
Referent*in für Öffentlichkeitsarbeit 

Referat für Öffentlichkeitsarbeit (ÖffRef) 

 
Wir suchen gemäß § 36 (3) HSG 2014 eine Person als Referatsleitung des Referats 
für Öffentlichkeitsarbeit (ÖffRef) der Hochschulvertretung an der Pädagogischen 
Hochschule Niederösterreich. 

 
Deine Aufgaben 

Zu Deinen Aufgaben als Referatsleitung gehören in erster Linie die Koordinierung, 
sowie Organisation bzw. Durchführung der verschiedenen Aufgaben und Projekte 
innerhalb des Öffentlichkeitsreferats. Zu diesen gehören besonders folgende: 

• ÖffRef-interne Abstimmung mit den Sachbearbeiter*innen 
• Verwaltung der Webseite, Social-Media-Kanäle und Formulare der HV 
• Erstellung sämtlicher Designs, wie Social-Media-Beiträge, Plakate und Schilder 
• Planung und Durchführung von Veranstaltungen, wie etwa die Workshops der HV 
• Organisation von verschiedenen Gewinnspielen 

Des Weiteren fallen die Verwaltung von Druckartikeln, die Verwaltung der HV-Accounts 
bzw. Passwörter und die Organisation der monatlichen Bürozeiten sowie diverse 
andere öffentlichkeitswirksame Projekte in den Bereich des Öffentlichkeitsreferats. 

 
Alle Mitglieder der HV haben außerdem folgende regelmäßige Aufgaben: 

• Teilnahme an den Sitzungen und weiteren internen Terminen der HV 
• Anfertigung eines monatlichen Arbeitsprotokolls 
• Angebot von Bürozeiten (vor Ort oder online) 
• Verfassen und Beantworten von E-Mails 

Sonstige tagesaktuelle Aufgaben und Projekte werden in gemeinsamen Meetings 
besprochen und je nach zeitlichen Ressourcen und Interesse im Team aufgeteilt.  

Als HV sind wir auch in den Gremien der PH vertreten (Hochschulkollegium – HSK, 
Curricularkommission – CuKo, Arbeitskreis für Gleichbehandlungsfragen – AKG).  
Über Deine Mitarbeit in diesen freuen wir uns nach Absprache ebenso. 
 

Das bieten wir Dir 

Neben einer flexiblen Zeiteinteilung stehen wir hinter einer individuellen 
Aufgabenverteilung. Unterstützt wirst Du bei allen Angelegenheiten stets von unserem 
liebevollen Team. Auch das HV-Büro am Campus Baden steht Dir als HV-Mitglied frei 
zur Verfügung. 
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Innerhalb der Österreichischen Hochschüler*innenschaft (ÖH) gibt es zudem immer 
wieder kostenlose Fort- und Weiterbildungen für Studierendenvertreter*innen, wie 
etwa das ÖH-Seminar mit vielfältigen Themen rund um die Studierendenvertretung 
oder auch das Lehramts-Vernetzungstreffen mit Fokus auf die Vertretungsarbeit im 
Lehramt. 

Gerne darfst Du Deine eigenen Interessen, Fähigkeiten und Talente in Deinen HV-
Tätigkeiten einbringen und der HV so eine persönliche Note verleihen! 

Für diese anspruchsvolle Stelle als Referent*in für Öffentlichkeitsarbeit gewähren wir 
Dir eine monatliche Funktionsgebühr (10x im Jahr – exkl. Juli & August) in Höhe von 

200 € 
basierend auf den oben genannten Tätigkeiten, dem damit verbundenen zeitlichen 
Aufwand und der damit einhergehenden Verantwortung. 

 

Wir freuen uns über Deine Bewerbung per Mail an: hvphnoe@ph-noe.ac.at 
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