Hochschulvertretung der
Padagogischen Hochschule Niederdsterreich

Mihlgasse 67 — 2500 Baden bei Wien

Web: www.oehphnoe.com
Mail: hvphnoe@ph-noe.ac.at

STELLENAUSSCHREIBUNG
Referent*in fur Bildungspolitik

Referat fiir Bildungspolitik (BiPol)

Wir suchen gemaR § 36 (3) HSG 2014 eine Person als Referatsleitung des Referats
fur Bildungspolitik (BiPol) der Hochschulvertretung an der Padagogischen Hochschule
Niederdsterreich.

Deine Aufgaben

Zu Deinen Aufgaben als Referatsleitung gehoren in erster Linie die Koordinierung,
sowie Organisation bzw. Durchfuhrung der verschiedenen Aufgaben und Projekte
innerhalb des Bildungspolitischen Referats. Zu diesen gehoren besonders folgende:

BiPol-interne Abstimmung mit den Sachbearbeiter*innen

Verwaltung der Erste-Hilfe-Kurse der HV

Beratung der Studierenden rund um Studienrecht und Zugangsprufungen
Verantwortung als Datenschutzbeauftragte*r

Des Weiteren fallen die Zusammenarbeit mit anderen Hochschulvertretungen, die
Organisation von Blutspendeaktionen und der Austausch mit dem zustandigen
Bundesministerium sowie diverse andere bildungspolitische Projekte in den Bereich
des Bildungspolitischen Referats.

Alle Mitglieder der HV haben auf3erdem folgende regelmafige Aufgaben:

e Teilnahme an den Sitzungen und weiteren internen Terminen der HV
e Anfertigung eines monatlichen Arbeitsprotokolls

e Angebot von Burozeiten (vor Ort oder online)

e Verfassen und Beantworten von E-Mails

Sonstige tagesaktuelle Aufgaben und Projekte werden in gemeinsamen Meetings
besprochen und je nach zeitlichen Ressourcen und Interesse im Team aufgeteilt.

Als HV sind wir auch in den Gremien der PH vertreten (Hochschulkollegium — HSK,
Curricularkommission — CuKo, Arbeitskreis fur Gleichbehandlungsfragen — AKG).
Uber Deine Mitarbeit in diesen freuen wir uns nach Absprache ebenso.

Das bieten wir Dir

Neben einer flexiblen Zeiteinteilung stehen wir hinter einer individuellen
Aufgabenverteilung. Unterstutzt wirst Du bei allen Angelegenheiten stets von unserem
liebevollen Team. Auch das HV-Bluro am Campus Baden steht Dir als HV-Mitglied frei
zur Verfugung.
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Innerhalb der Osterreichischen Hochschiiler*innenschaft (OH) gibt es zudem immer
wieder kostenlose Fort- und Weiterbildungen flr Studierendenvertreter*innen, wie
etwa die Schulung des Qualitatssicherungspools (QS-Pool Schulung), das OH-
Seminar mit vielfaltigen Themen rund um die Studierendenvertretung oder auch das
Lehramts-Vernetzungstreffen mit Fokus auf die Vertretungsarbeit im Lehramt.

Gerne darfst Du Deine eigenen Interessen, Fahigkeiten und Talente in Deinen HV-
Tatigkeiten einbringen und der HV so eine personliche Note verleihen!

FiUr diese anspruchsvolle Stelle als Referent*in fur Bildungspolitik gewahren wir Dir
eine monatliche Funktionsgebihr (10x im Jahr — exkl. Juli & August) in Hohe von

200 €

basierend auf den oben genannten Tatigkeiten, dem damit verbundenen zeitlichen
Aufwand und der damit einhergehenden Verantwortung.

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung per Mail an: hvphnoe@ph-noe.ac.at
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