
Stellenausschreibung – Referent*in für Sozialpolitik 

Wir suchen eine*n engagierte*n und motivierte*n Sozialreferent*in, der*die unsere 
Organisation bei der Durchführung und Organisation von sozialen Projekten und 
Jahreskreisprojekten unterstützt. In dieser Position bist du verantwortlich für die 
Planung und Umsetzung von Studierendenveranstaltungen oder auch Spendenprojekten.  

Zu deinen Aufgaben gehört auch die Organisation und Verwaltung von sozialen Anträgen, 
wie etwa der Projektförderung. Du bietest Beratung an und beantwortest häufig gestellte 
Fragen zu Beihilfen, staatlichen Förderungen und privaten Fördermöglichkeiten. Des 
Weiteren bist du für die Ausrichtung der gesunden Jause verantwortlich und koordinierst 
Bürotermine. 

Als Sozialreferent*in nimmst du an HV-Sitzungen teil und verfasst den Monatsbericht. 
Regelmäßige Bürozeiten sind erforderlich, um den reibungslosen Ablauf der 
administrativen Prozesse sicherzustellen. 

Wir bieten eine anspruchsvolle Position mit einer monatlichen Funktionsgebühr von 
200€ (10x im Jahr), basierend auf den genannten Tätigkeiten, der damit verbundenen 
Verantwortung und dem zeitlichen Aufwand. 

Wenn du über Erfahrung in der Organisation von sozialen Projekten verfügst, ein hohes 
Maß an Organisationstalent besitzt und gerne im Team arbeitest, freuen wir uns auf deine 
Bewerbung. 

Bitte sende deine Bewerbungsschreiben an hvphnoe@ph-noe.ac.at 
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